Gliwice, 06-11-2017 .
Oznaczenie sprawy: AO-JBK-381-3/2017
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIW2)
W POSTEPOWANIU O WARTOSCI SZACUNKOWEJ PONIZEJ 209 000 euro

Nazwa nadana zamowieniu przez Swiadczenie usiug pocztowych dla Powiatowego Urzedu Pracy
zamawiajacego: w Gliwicach

1. Zamawiajacy - nazwa i adres

Powiatowy Urzad Pracy

ul. Plac Inwalidow Wojennych 12, 44-100 Gliwice
e-mail: sekretariat@pup.gliwice.pl

tel. +48 32/+48 32 231-18-41

2. Tryb udzielenia zamowienia

1) przetarg nieograniczony na podstawie art. 39 - 46 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579) zwanej dalej "ustawg pzp".

3. Opis przedmiotu zamoéwienia

1) przedmiotem zamowienia sa ustugi.

2) kod i nazwa wg Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV):
glowny przedmiot:

kod CPV: 64.11.00.00-0 - nazwa: Ustugi pocztowe

3) opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug pocztowych na rzecz Zamawiajacego — Powiatowego
Urzedu Pracy w Gliwicach, polegajacych na przyjmowaniu, sortowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu
przesytek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym oraz doreczanie Zamawiajagcemu zwrotnych
potwierdzen odbioru po skutecznym dorgczeniu przesytek, a takze zwrot do Zamawiajacego przesytek
pocztowych niedorgczonych po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy, zgodnie
z wiasciwymi przepisami, a w szczegoIlnosci:

- ustawg z dnia 23 listopada 2012r. - Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. 2017r, poz. 1481 z pozn. zm.),

- rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r. w sprawie warunkow
wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz.U. z 2013r., poz. 545),

- rozporzgdzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013r. w sprawie reklamacji ustugi
pocztowej (Dz. U. z 2013r., poz. 1468 z pézn.zm.),

- miedzynarodowymi przepisami pocztowymi w zakresie Swiadczenia ustug pocztowych w obrocie
zagranicznym, o ile stanowig inaczej niz to zostato uregulowane przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012r.
— Prawo pocztowe.

Wykonawce w catosci obowigzuja wszystkie wymienione akty prawne, ktére w sposob kompletny
i szczegotowy reguluja w obecnym stanie prawnym Swiadczenie ustug pocztowych objetych przedmiotem
niniejszego zamowienia.

Zakres przedmiotu zamoéwienia obejmuje:

» ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym, ktére beda optacane za pomoca oplaty z dotu,

« ustugi codziennego doreczania ZPO (zwrotnego potwierdzenia odbioru) i zwrotow przesylek pocztowych
do Zamawiajacego po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia lub wydania odbiorcy.
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1. Swiadczenie ustug musi by¢ zgodne z obowiazujacymi przepisami prawa, m. in. z ustawg Prawo pocztowe
z dnia 23 listopada 2012r., ustawa Kodeks postgpowania administracyjnego z dnia 14 czerwca 1960r., ustawg
Kodeks postepowania cywilnego z dnia 17 listopada 1964r. oraz rozporzadzeniem Ministra Administracii
i Cyfryzaciji z dnia 26 listopada 2013r. w sprawie reklamagcji ustugi pocztowe|.

2. Przesylki nadawane przez Zamawiajacego dostarczane beda do kazdego miejsca w kraju i do kazdego
miejsca za granicami kraju na podany adres.

3. Wykonawca zobowigzany bedzie do odbioru przesytek pocztowych oraz wszelkiej dokumentacji zwiazanej
z realizacja przedmiotu zamoéwienia z siedziby Zamawiajacego raz dziennie, w godzinach 14:00 do 15:00,
w dni robocze od poniedziatku do piatku, bez dodatkowych opfat.

4. Osoba odbierajaca przesytki powinna wéwczas posiadac¢ dokument potwierdzajacy jej tozsamos¢ oraz
stosowne, pisemne upowaznienie podpisane przez Wykonawce.

5. Wykonawca powinien wyznaczy¢ placowke pocztowa na terenie Miasta Gliwice, w ktérej Zamawiajacy,
w razie potrzeby bedzie mogt nadac przesylki pocztowe oraz ztozyé wszelkg dokumentacje zwigzang
z realizacja przedmiotu umowy. Placowka ta musi by¢ czynna codziennie, od poniedziatku do piatku,
w godzinach co najmniej od 14.00 do 18.00.

6. W uzasadnionych (wyjatkowych) przypadkach, za uzgodnieniem obu stron, dopuszcza sie mozliwosé
nadania i odbioru przesytek pocztowych w godzinach innych niz wyzej wymienione.

7. Wykonawca zobowiazany jest do potwierdzania nadania przesytki w dniu jej odbioru od Zamawiajacego lub
w dniu nadania jej przez Zamawiajacego w wyznaczonej placéwce Wykonawcy. W przypadku przesytek,
o ktérych mowa w pkt 17 Wykonawca (jezeli nie jest operatorem wyznaczonym) zobowigzany jest do ich
nadania u operatora wyznaczonego w dniu ich odbioru od Zamawiajacego.

8. Wykonawca zobowigzany bedzie do niezwiocznego zwrotu do Zamawiajacego przesytek niedoreczonych,
po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci ich dorgczenia, z podaniem przyczyn ich nieodebrania przez adresata.
Zwroty musza by¢ przekazane Zamawiajacemu w dni robocze, W godzinach od 8.00 do 14.00.

9. Zamawiajacy odpowiada za nadawanie przesylek pocztowych w stanie umozliwiajgcym Wykonawcy
doreczenie ich adresatowi bez ubytku i uszkodzenia, wlasciwe znakowanie | adresowanie przesytek.

Na przesylce pocztowej w sposob czytelny i trwaly zamieszcza sig;

- informacje identyfikujace adresata i nadawce,

- potwierdzenie wniesienia optaty za usluge pocztowg w formie nadruku, napisu lub pieczeci o ustalonej tresci,
- okreslenie rodzaju przesytki (np. polecona, priorytetowa itp.),

- numer identyfikujacy przesytke, dostarczony Zamawiajacemu przez Wykonawce (bez dodatkowych opiat).
10. Zamawiajacy wymaga, aby przesytki polecone i priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru
dorgczane byly na zasadach okreslonych w Kodeksie postgpowania administracyjnego. Wykonawca
zobowiazany bedzie dostarczy¢ do siedziby Zamawiajacego zwrotne potwierdzenie odbioru przesyfki
niezwiocznie po dokonaniu dorgczenia lub po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci jej doreczenia.

11. Zwrotne potwierdzenie odbioru powinno by¢ kompletnie wypeinione przez Wykonawce (dorgczajgcego)
i odbierajacego przesytke (data i podpis).

12. Zamawiajacy bedzie korzystat z wiasnych drukéw potwierdzenia odbioru (wg wzoru stanowigcego
Zatacznik Nr 2 do Wzoru Umowy w przedmiotowej sprawie, stanowiacego Zatgcznik Nr 6 do SIWZ).
Zamawiajacy dopuszcza rowniez mozliwoéé korzystania z drukow zwrotnego potwierdzenia odbioru
dostarczonych przez Wykonawce (np. w przypadku przesylek zagranicznych).

13. Wykonawca zobowigzany bedzie dorgczac przesylki pocztowe priorytetowe w dniu nastepnym po dniu
nadania, natomiast pozostate przesytki nie pozniej niz w 4 dniu po nadaniu. Do czasu przebiegu przesylek nie
wlicza sie sobot i dni ustawowo wolnych od pracy.

14. Zamawiajacy kazdorazowo do przekazywanych Wykonawcy przesytek dotgczac bedzie zestawienie tzw.
formularz nadania (wg wzoru stanowigcego Zatacznik Nr 3 do Umowy w przedmiotowe] sprawie, stanowigce)
Zalacznik Nr 6 do SIWZ), a Wykonawca bedzie potwierdzac ich odbior.

15. Wykonawca zobowigzany bedzie do dostarczania Zamawiajacemu zestawienia zwrotow przesylek
niedoreczonych, po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci ich doreczenia lub wydania adresatowi tzw.
zestawienie zwrotow (wg wzoru stanowigcego Zatacznik Nr 6 do Wzoru Umowy w przedmiotowe| sprawie,
stanowigce] Zatacznik Nr 6 do SIWZ).

16. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nadania innego rodzaju przesylek, nieokreslonych w niniejszej
SIWZ. W takim przypadku cena za przesyltke bedzie ustalana na podstawie aktualnego cennika lub regulaminu
Wykonawcy.

17. Zamawiajacy wskazuje, ze w ramach przedmiotu zamowienia bedzie nadawat rowniez przesytki, w kiérych
Zamawiajacy jest strona, a dla wywotania okreslonych w przepisach skutkow konieczne jest posrednictwo
operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012r. — Prawo pocztowe. Zamawiajacy
szacuje, ze il0$¢ tego rodzaju przesylek stanowié¢ bedzie nie wigcej niz 10 % ogoinej wartosci zamowienia.

18. Zamawiajacy informuje, ze ilosci przesytek podane w formularzu asortymentowo-cenowym sg jedynie
wartogciami szacunkowymi i moga nie pokrywac sie z rzeczywistymi potrzebami Zamawiajacego w zakresie
$wiadczonych ustug.
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19. Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ miesigc kalendarzowy.

20. Wykonawca na czas realizacji zamoéwienia bedzie dysponowat odpowiednig liczbg placéwek
zdawczo-odbiorczych na terenie miasta Gliwice i powiatu gliwickiego (w kazdej gminie nalezacej do powiatu
gliwickiego tj. Knurowa, Pyskowic, Toszka, Pilchowic, Wielowsi, Gierattowic, Rudzirica, So$nicowic).

W celu umozliwienia odbioru awizowanej przesytki (placowki winny byé czynne we wszystkie dni robocze, co
najmniej 5 dni w tygodniu, w dogodnych godzinach z uwzglednieniem godzin popotudniowych), co nalezy
wykazaé w formularzu - Wykaz placowek dostgpnych Wykonawcy w celu wykonania zaméwienia stanowi
Zatacznik Nr 5 do SIWZ.

21. Odpowiedzialnos¢ za przesytki pocztowe przechodzi na Wykonawce z chwilg ich przekazania
upowaznionemu przez Wykonawcg przedstawicielowi.

Specyfikacje asortymentowo-ilosciowg ujgto w Zataczniku nr 1 do SIWZ tj. w Formularzu ofertowym.

4. Oferty czesciowe

1) zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych,

5. Zamowienia, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 ustawy pzp

1) zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamoéwien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 7
ustawy pzp,

6. Oferty wariantowe

1) zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert wariantowych,

7. Termin wykonania zamowienia

1) termin wykonania zamoéwienia: od 01.01.2018r. do 31.12.2018r.,

8. Warunki udziatu w postgpowaniu

1. Kompetencije lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to z
odrebnych przepisow, w tym wymogi zwigzane z wpisem do rejestru zawodowego lub handlowego
Okreslenie warunku:

Aktualny dokument potwierdzajacy wpis do rejestru operatoréw pocztowych, o ktérym mowa w art. 6 ustawy
Prawo pocztowe, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej.

2. Sytuacja finansowa lub ekonomiczna
Okreslenie warunku:
Zamawiajacy hie okresla szczegotowego warunku w tym zakresie.

3. Zdolnosé techniczna lub zawodowa

Okreslenie warunku:

Wykonanie co najmniej 1 (jednej) gtdwnej ustugi tj. ustugi polegajacej na $éwiadczeniu ustug pocztowych
w obrocie krajowym i zagranicznym, z podaniem jej wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow,
na rzecz ktérych uslugi zostaty wykonane; o wartosci nie mniejszej niz 100.000,00 ziotych brutto, w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy
- w tym okresie.

Wykonawcy wspbélnie ubiegajacy sig¢ o udzielenie zamowienia powinni spetnia¢ ww. warunek w sposob
nastepujacy: minimum jeden z Wykonawcow musi spetniac okreslony wyzej warunek.

Wykonawca, na czas realizacji przedmiotu zamowienia bedzie dysponowal odpowiednig do wykonania
zaméwienia liczba placéwek zdawczo-odbiorczych, co najmniej jedna na terenie miasta Gliwice i co najmniej
jedna w kazdej gminie nalezacej do powiatu gliwickiego tj. Knuréw, Pyskowice, Toszek, Pilchowice, Wielowies,
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Gieraltowice, Rudziniec, Soénicowice. W celu umozliwienia odbioru awizowanej przesylki (placowki winny by¢
czynne we wszystkie dni robocze, co najmniej 5 dni w tygodniu, w dogodnych godzinach z uwzglednieniem
godzin popotudniowych).

Dowodem na spelnienie tego warunku jest oswiadczenie Wykonawcy tj. wypetniony Zatacznik nr 5 do SIWZ -
Wykaz placowek dostgpnych Wykonawcy w celu wykonania zamoéwienia...

4. W przypadku podania kwot w walucie obcej, zamawiajacy dokona przeliczenia tej wartosci na wartosé
w ztotych wedtug $redniego kursu NBP dla danej waluty z dnia zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie
Zaméwien Publicznych. Jezeli w dniu ukazania sig ogtoszenia o zamowieniu, NBP nie opublikuje informaciji
o érednim kursie walut, Zamawiajacy dokona odpowiednich przeliczer wg redniego kursu z pierwszego,
kolejnego dnia, w ktorym NBP opublikuje ww. informacije.

9. Podstawy wykluczenia, o ktéorych mowa w art. 24 ust.5

1) Zamawiajacy przewiduje wykluczenie wykonawcy na podstawie art. 24 ust. 5 ustawy pzp,
2) Zamawiajacy przewiduje nastgpujace fakultatywne podstawy wykluczenia:

a) podstawa wykluczenia okreslona w art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy pzp

b) podstawa wykluczenia okreslona w art. 24 ust. 5 pkt 2 ustawy pzp

c) podstawa wykluczenia okreslona w art. 24 ust. 5 pkt 3 ustawy pzp

d) podstawa wykluczenia okreslona w art. 24 ust. 5 pkt 4 ustawy pzp

e) podstawa wykluczenia okreslona w art. 24 ust. 5 pkt 6 ustawy pzp

f) podstawa wykluczenia okreslona w art. 24 ust. 5 pkt 7 ustawy pzp

g) podstawa wykluczenia okreslona w art. 24 ust. 5 pkt 8 ustawy pzp

10. Dokumenty lub o$wiadczenia, skladane w toku postepowania o zamowienie publiczne

1) Wykaz o$wiadczen w celu wstepnego potwierdzenia, ze wykonawca nie podiega wykluczeniu oraz spetnia
warunki udzialu w postepowaniu oraz kryteria selekcji:

« o$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu
o tresci ZALACZNIKA NR 2 do SIWZ,

Wykonawca, ktéry powoluje sig na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku istnienia wobec
nich podstaw wykluczenia oraz speiniania, w zakresie, w jakim powoluje si¢ na ich zasoby, warunkow
udzialu w postepowaniu lub kryteriow selekcji zamieszcza informacije o tych podmiotach w powyzszym
oswiadczeniu.

W przypadku wspéinego ubiegania sie 0 zamoéwienie przez wykonawcow, oswiadczenie skiada kazdy
z wykonawcow wspolnie ubiegajacych sig o zamowienie. Dokumenty te potwierdzaja spetnianie
warunkow udziatu w postepowaniu lub kryteriéw selekcji oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie,
w ktorym kazdy z wykonawcéw wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu lub kryteriow
selekcji oraz brak podstaw wykluczenia.

2) Wykaz dokumentéw i oswiadczen, ktére wykonawca sklada w postepowaniu na wezwanie zamawiajacego
na potwierdzenie okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 3 ustawy pzp:

« informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 13, 14 21
ustawy pzp. Jezeli wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast powyzszego dokumentu sktada informacje z odpowiedniego rejestru
albo, w przypadku braku takiego rejestru, inny réwnowazny dokument wydany przez wiasciwy organ
sadowy lub administracyjny kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub
miejsce zamieszkania ma osoba, ktorej dotyczy informacja albo dokument, w zakresie okreslonym
w powyzszych przepisach ustawy pzp. Wykonawca majacy siedzibg na terytorium Rzeczypospolite]
Polskiej, w odniesieniu do osoby majacej miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, ktorej dotyczy dokument, sktada dokument w zakresie okreslonym w powyzszych przepisach
ustawy pzp. Powyzsze dokumenty powinny byé wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy przed
uplywem terminu sktadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,
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« zaéwiadczenie wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace, ze wykonawca nie
zalega z optacaniem podatkow, wystawione nie wczesniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu
skiadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu, lub innego dokumentu
potwierdzajacego, ze wykonawca zawart porozumienie z wiasciwym organem podatkowym w sprawie
sptat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegolnosci uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych ptatnosci lub
wstrzymanie w catos$ci wykonania decyzji wiasciwego organu. Jezeli wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, sktada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace
odpowiednio, ze nie zalega z optacaniem podatkéw albo ze zawart porozumienie z wtasciwym
organem w sprawie sptat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami,

w szczegolnosci uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych

ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wiasciwego organu, wystawione nie wczesnie|

niz 3 miesiace przed uptywem terminu skladania ofert lub wnioskow o dopuszczenie do udziatu

w postepowaniu

zaswiadczenie wlasciwe]j terenowo jednostki organizacyjnej Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych

lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego albo innego dokumentu potwierdzajgcego, ze

wykonawca nie zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, wystawione
nie wczesniej niz 3 miesigce przed upltywem terminu skiadania ofert lub wnioskéw o dopuszczenie
do udziatu w postgpowaniu, lub inny dokument potwierdzajacy, ze wykonawca zawart porozumienie

z wlasciwym organem w sprawie sptat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami,

w szczegolnosci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roziozenie na raty zalegtych

ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wiasciwego organu. Jezeli wykonawca ma

siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, sktada dokument lub
dokumenty wystawione w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajace odpowiednio, ze nie zalega z optacaniem skiadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne albo ze zawar} porozumienie z wlasciwym organem w sprawie spiat tych naleznosci wraz

z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegélnosci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,

odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji

wiasciwego organu, wystawione nie wczesniej niz 3 miesiace przed uplywem terminu skiadania ofert
lub wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu,

« odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw
wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy pzp. Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej sktada dokument lub dokumenty wystawione
w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce ze nie otwarto
jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci, wystawione nie wczesniej niz  miesigcy przed uptywem
terminu sktadania ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu,

Jezeli w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania
ma osoba, ktérej dokument dotyczy, nie wydaje sig dokumentow, o ktérych mowa powyzej
w niniejszym punkcie, zastepuje sig je dokumentem zawierajacym odpowiednio o$wiadczenie
wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo 0séb uprawnionych do jego reprezentaciji, lub o$wiadczenie
osoby, ktérej dokument miat dotyczyé, ztozone przed notariuszem lub przed organem sgdowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego wiasciwym ze wzgledu
na siedzibe lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby. Dokumenty te
powinny by¢ wystawione w terminach nie wczesniejszych niz podano powyze;.

oswiadczenia wykonawcy o braku wydania wobec niego prawomocnego wyroku sadu lub
ostatecznej decyzji administracyjnej o zaleganiu z uiszczaniem podatkow, optat lub skiadek
na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne albo - w przypadku wydania takiego wyroku lub decyzji -
dokumentow potwierdzajacych dokonanie platnosci tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami
lub grzywnami lub zawarcie wigzacego porozumienia w sprawie splat tych naleznosci

« oéwiadczenie wykonawcy o braku orzeczenia wobec niego tytutem $rodka zapobiegawczego zakazu
ubiegania sie o zamowienia publiczne,

« o$wiadczenie wykonawcy o braku wydania prawomocnego wyroku sadu skazujacego za wykroczenie
na kare ograniczenia wolnosci lub grzywny w zakresie okreslonym przez zamawiajacego w oparciu
o art. 24 ust. 5 pkt 51 6 ustawy pzp,

« o$wiadczenie wykonawcy o braku wydania wobec niego ostatecznej decyzji administracyjne|
o naruszeniu obowiazkéw wynikajacych z przepisow prawa pracy, prawa ochrony Srodowiska lub
przepisow o zabezpieczeniu spolecznym w zakresie okreslonym przez zamawiajacego w oparciu o art.
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24 ust. 5 pkt 7 ustawy pzp,

« o$wiadczenie wykonawcy o niezaleganiu z optacaniem podatkéw i optat lokalnych, o ktorych mowa
w ustawie z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych (Dz. U. z 2016 r. poz. 716),

e Zamawiajacy zada od wykonawcy, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotow
na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy, przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotow
dokumentéw wymienionych w ninigjszym punkcie,

Zamawiajacy zada od wykonawcy przedstawienia dokumentow wymienionych w niniejszym punkcie
dotyczacych podwykonawcéw i dalszych podwykonawcow, ktorym zamierza powierzy¢ wykonanie czgsci
zamowienia, a ktérzy nie sa podmiotami, na ktérych zdolnosciach lub sytuacji wykonawca polega na zasadach
okreslonych w art. 22a ustawy.

3) Wykaz dokumentéw i oéwiadczen, ktére wykonawca sktada w postgpowaniu na wezwanie Zamawiajacego
na potwierdzenie okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1 ustawy pzp:

 Wpis do rejestru operatoréw pocztowych, o ktérym mowa w art. 6 ustawy Prawo pocztowe,
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektroniczne;.

» wykaz ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych rowniez wykonywanych,
w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie
do udziatu w postepowaniu, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy —w tym okresie, wraz
z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych dostawy lub ustugi
zostaly wykonane o tresci ZALACZNIKA NR 4 do SIWZ, oraz zatgczeniem dowodow okreslajacych czy
te ustugi zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg
referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego dostawy lub ustugi byty
wykonywane, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciagtych sg wykonywane, a jezeli
z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskac tych
dokumentéw — o$wiadczenie wykonawcy; w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych nadal
wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny byc
wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skiadania ofert albo wnioskow
o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu,

+wykaz placowek dostepnych Wykonawcy w celu wykonania zamowienia wraz z informacja
o podstawie dysponowania tymi zasobami.

4) Wykaz dokumentéw i o$wiadczen, ktére wykonawca skiada w postgpowaniu na wezwanie Zamawiajgcego
na potwierdzenie okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 2 ustawy pzp:

nie dotyczy
5) Inne dokumenty niewymienione w pkt. 1,2,3:

« wykonawca, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacii, o ktérej mowa
w art. 86 ust. 5, przekazuje zamawiajacemu o$wiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci
do tej samej grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 - o tresci ZALACZNIKA NR 3.
Wraz ze zlozeniem o$wiadczenia, wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym
wykonawca nie prowadzg do zaktocenia konkurencji w postgpowaniu o udzielenie zamowienia,

 wykonawca moze w celu potwierdzenia speiniania warunkow udziatu w postgpowarniu, w stosownych
sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zaméwienia, lub jego czesci, polegac na zdolnosciach
technicznych lub zawodowych lub sytuacii finansowej lub ekonomicznej innych podmiotéw, niezaleznie
od charakteru prawnego taczacych go z nim stosunkow prawnych. Wykonawca w takiej sytuacii musi
udowodni¢ Zamawiajacemu, ze realizujac zamoéwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych
podmiotéw, w szczegélnosci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu
do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji zaméwienia. Pisemne zobowigzanie lub
inne dokumenty muszg zawierac informacje dotyczace co najmniej:

a) zakres dostgpnych wykonawcy zasobow innego podmiotu.

b) spos6b wykorzystania zasobow innego podmiotu, przez wykonawce, przy wykonywaniu zamowienia
publicznego,

c) zakres i okres udzialu innego podmiotu przy wykonywaniu zamoéwienia publicznego,

d) czy podmiot, na zdolnosciach ktérego wykonawca polega w odniesieniu do warunkow udziatu

w postepowaniu dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje
roboty budowlane lub ustugi, ktérych wskazane zdolnosci dotyczg,
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» wykonawca wpisany do urzedowego wykazu zatwierdzonych wykonawcéw lub wykonawca
certyfikowany przez jednostki certyfikujace spetniajace wymogi europejskich norm certyfikacji moze
zlozy¢ zaswiadczenie o wpisie do urzedowego wykazu wydane przez wiasciwy organ lub certyfikat
wydany przez wiasciwa jednostke certyfikujaca kraju, w ktérym wykonawca ten ma siedzibg lub
miejsce zamieszkania, wskazujace na dokumenty stanowigce podstawe wpisu lub uzyskania
certyfikacji, w miejsce odpowiednich dokumentow wymienionych w pkt. 1, 2, 3.

11. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen lub dokumentow

1) komunikacja miedzy Zamawiajacym a wykonawcami odbywac sie bedzie: za posrednictwem operatora
pocztowego, osobiscie, za posrednictwem postanca lub przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej,
2) skladane przez wykonawcow zapytania do specyfikacii powinny by¢ opatrzone zapisem:
"Zapytanie do specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia dotyczace zadania pod nazwa:
Swiadczenie ustug pocztowych dla Powiatowego Urzedu Pracy w Gliwicach”
3) zamawiajacy nie odpowiada za wyjasnienia udzielane Wykonawcom przez inne osoby i instytucje
nieuprawnione do bezposredniego kontaktowania si¢ z wykonawcami, niz wymienione w niniejszej SIWZ.

12. Osoby uprawnione do porozumiewania sig z wykonawcami

1) osoba uprawniong do kontaktéw z wykonawcami ze strony zamawiajgcego jest:

« Pani Justyna Blachel-Knefel - Powiatowy Urzad Pracy,
tel. +48 32/32 231-18-41 w. 183, fax +48 32/+48 32 231-59-66, pok. 209, pigtro 2
godziny urzedowania: od poniedziatku do pigtku od godz. 8:00 do 15:00,

2) w razie nieobecnosci osoby, o ktdrej mowa w pkt 1) osoba uprawniong bedzie:
 Pani Malgorzata Jarota - Powiatowy Urzad Pracy,

tel. +48 32/32 231-18-41 w. 236, fax +48 32/+48 32 231-59-66, pok. 208, pigtro 2
godziny urzedowania: od poniedziatku do pigtku od godz. 8:00 do 15:00,

13. Wymagania dotyczace wadium

1) zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

14. Termin zwigzania ofertg

1) termin zwigzania ofertq wynosi 30 dni.

15. Opis sposobu przygotowania oferty

1) oferta powinna by¢ sporzadzona czytelnie, na formularzu oferty o tresci ZALACZNIKA NR 1 do SIWZ. Tresc
oferty musi odpowiadaé treéci specyfikacji. Wszelkie wymagane dokumenty stanowia zataczniki do oferty,

2) wraz z ofertg nalezy zlozyc:

a) upowaznienie 0s6b do podpisania oferty musi bezposrednio wynika¢ z dokumentow rejestrowych.
W przeciwnym wypadku do oferty nalezy dotaczy¢ stosowne peinomocnictwo,

3) wykonawca, skladajac oferte, informuje zamawiajgcego, czy wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u
zamawiajacego obowiazku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub
$wiadczenie bedzie prowadzié do jego powstania, oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku,

4) Zamawiajacy zada wskazania przez wykonawce w ofercie czesci zamowienia, ktorych wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom, | podania przez wykonawce firm podwykonawcow,
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5) oferta musi byé sporzadzona pisemnie w jgzyku polskim. Wszelkie dokumenty obcojezyczne zatgczone
do oferty musza byé zaopatrzone w ttumaczenie na jgzyk polski,

6) wykonawca moze przed uptywem terminu skiadania ofert zmieni¢ lub wycofac oferte,

7) o$wiadczenia oraz petnomocnictwa, o ktérych mowa w niniejszej SIWZ dotyczace wykonawcy i innych
podmiotéw, na kiérych zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca na zasadach okreslonych w art. 22a
ustawy pzp oraz dotyczace podwykonawcow, sktadane sg w oryginale,

8) dokumenty, o ktérych mowa w niniejszej SIWZ, inne niz odwiadczenia, o ktérych mowa w pkt. 7, skladane
sa w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnosc z oryginatem.

9) po$wiadczenia za zgodno§é z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na ktérego
zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia
publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentéw, ktére kazdego z nich dotycza,

10) jezeli oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, wykonawca winien zastrzec, ktore spoéréd zawartych w ofercie
informaciji stanowia tajemnice przedsigbiorstwa. Przez tajemnicg przedsigbiorstwa rozumie sie nieujawnione
do wiadomosci publicznej informacije techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne
informacje posiadajace warto$¢ gospodarcza, co do ktorych przedsiebiorca podjat niezbedne dziatania w celu
zachowania ich poufnosci. Wykonawca zastrzegajac okreslong informacje jako tajemnice
przedsiebiorstwa musi wykazac, ze:

« informacja ta ma charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsigbiorstwa lub posiada
warto$¢ gospodarczg,

* nie zostala ujawniona do wiadomosci publicznej,

» podjeto w stosunku do niej niezbedne dziatania w celu zachowania poufnosci,

11) dokumenty stanowiace tajemnice przedsigbiorstwa wraz z oswiadczeniem o tajemnicy przedsigbiorstwa
o tresci ZALACZNIKA NR 8 do SIWZ, nalezy umie$ci¢ w osobnej, wewngtrznej kopercie, odrgbnie
od pozostatych informacji zawartych w ofercie i oznaczy¢ klauzulg , TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA”.
Nie mozna zastrzec informaciji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp,
12) wykonawca przygotowuje oferte wraz z niezbednymi zatacznikami na swoj koszt. Wszelkie inne koszty
zwiazane z uczestnictwem wykonawcy w niniejszym postgpowaniu, az do podpisania umowy, ponosi
wylacznie wykonawca,
13) od uczestnikéw postepowania oczekuje sig starannego zapoznania sig ze specyfikacja,
14) oferty nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie uniemozliwiajgcej zapoznanie sig z jej trescig przed terminem
otwarcia ofert. Koperte nalezy opatrzyC opisem:
"Oferta w postepowaniu pod nazwg:
Swiadczenie ustug pocztowych dla Powiatowego Urzedu Pracy w Gliwicach

Nie otwiera¢ przed 15-11-2017 r. godz. 11:15 "

16. Miejsce oraz termin skiadania i otwarcia ofert

1) oferty nalezy ziozy¢ do dnia 15-11-2017 r. do godz. 11:00 Miejsce sktadania: siedziba PUP, Gliwice, Plac
Inwalidow Wojennych 12, sekretariat, pok. 105 - | pigtro W przypadku ofert sktadanych listownie decyduje data
i godzina wplywu do siedziby Zamawiajgcego,

2) otwarcie ofert odbedzie sie w dniu 15-11-2017 r. o godz. 11:15 . Miejsce otwarcia: siedziba PUP, Gliwice,
Plac Inwalidéow Wojennych 12, pok. 209 - Il pigtro .

17. Opis sposobu obliczania ceny

1) oferowana cene nalezy poda¢ w PLN w formularzu oferty - ZALACZNIK NR 1 do SIWZ,

2) ceng podana w ofercie nalezy obliczy¢, uwzgledniajac zakres zaméwienia okreslony w niniejszej
specyfikacji,

3) cena okreslona przez wykonawce w ofercie nie moze ulec zmianie w czasie trwania umowy
z zastrzezeniem art. 144 ust. 1 ustawy Pzp,

4) jezeli Wykonawca skfada oferte, ktérej wybor prowadzitby do powstania u zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug, zamawiajacy w celu oceny takiej oferty
doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarow i ustug, ktory miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie
z tymi przepisami.
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18. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia miedzy
zamawiajgcym a wykonawcag

1) rozliczenia pomiedzy zamawiajacym a wykonawcg bedg dokonywane wytacznie w walucie PLN.

19. Opis kryteriow, ktérymi zamawiajgcy bedzie sig kierowal przy wyborze oferty wraz z podaniem
wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert

1) przy wyborze oferty zamawiajacy bedzie kierowal sig nastepujacymi kryteriami i ich znaczeniem:

kryteria:

nazwa waga sposob liczenia wg wzoru
(znaczenie)%
cena Wa=50,00 Cena=najnizsza cena sposrod ziozonych
ofert/cena badanej oferty x 50 pkt
ilos¢ pracowek Wb=20,00 llos¢ placowek=ilos¢ placowek w badanej

ofercie/najwigksza ilos¢ placowek w
przedtozonych ofertach x 20 pkt

gwarantowany termin zwrotu |We=30,00 Gwarancja terminu na maksymainie

do nadawcy przesytki dopuszczalnym poziomie: 14 dni od ostatniego
pocztowej awizowanej, dnia awizowania - 1 pkt; gwarancja terminu 10
niepodjete] w terminie przez dni roboczych - 2 pkt; gwarancja terminu 7 dni
adresata (w dniach) roboczych - 4 pkt; gwarancja terminu 5 dni

roboczych i mniej 30 pkt.

1) Oferty beda oceniane w odniesieniu do najkorzystniejszych warunkow przedstawionych przez
Wykonawcow w zakresie powyzszego kryterium.

2) Oferta spetniajgca w najwyzszym stopniu wyzej wymienione kryterium otrzyma maksymalng liczbg punktow.
Maksymalna liczba punktow, jaka moze otrzymac oferta to 100 pkt.,

3) Za oferte najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktéra w sumie uzyska najwyzsza liczbg punktow.

4) Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta jest zgodna z trescig SIWZ oraz ustawa pzp
i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane powyzej kryteria wyboru.

UWAGA! Wszystkie kwoty wskazane w ofercie nalezy poda¢ w zaokragleniu do petnych groszy (do dwoch
miejsc po przecinku) zgodnie z zasada "koficowki ponizej 0,5 grosza pomija sig, a koncéwki 0,5 grosza
i wyzsze zaokragla sie do 1 grosza”

2) Zamawiajacy przewiduje zastosowanie procedury, o kiérej mowa w art. 24aa ust. 1 ustawy pzp: TAK.

20. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego

1) z wykonawca, ktérego oferta bedzie uznana za najkorzystniejsza zostanie zawarta umowa na warunkach
okreslonych we wzorze umowy - ZALACZNIK NR 6 do SIWZ,

2) podpisanie umowy nastapi nie wczesniej niz po uptywie terminéw, o ktérych mowa w art. 94 ust. 112
ustawy pzp.
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3) wykonawcy ubiegajacy sie wspdlinie o udzielenie zamoOwienia zobowiazani beda do ztozenia w siedzibie
zamawiajacego - nie pézniej niz dzien przed terminem podpisania umowy w sprawie udzielenia zamowienia
publicznego - umowy o wspoipracy podmiotow dziatajgcych wspolnie,

4) w przypadku, gdy umowe podpisuje inna osoba/osoby niz wskazana(e) w dokumentach rejestrowych nalezy
zlozyé petnomocnictwo do zawarcia umowy w imieniu Wykonawcy. Peinomocnictwo musi by¢ udzielone przez
osobe/osoby upowaznione zgodnie z wypisem z odpowiedniego rejestru,

5) wykonawca, ktéry ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolite] Polskiej
przedlozy oryginat dokumentu potwierdzajgcego jego siedzibg podatkowa, tzw. certyfikat rezydencii,

Z Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana zostanie zawarta umowa na warunkach okreslonych we
wzorze umowy - Zatacznik nr 6 do SIWZ. Podpisanie umowy nastgpi nie wczesniej niz po uptywie terminow,
o ktérych mowa w art. 94 ust 1 i 2 ustawy Pzp. Osoby reprezentujace Wykonawce przy podpisywaniu umowy
powinny posiada¢ ze soba dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile
umocowanie to nie bedzie wynikaé z dokumentéw dotaczonych do oferty.

Wykonawcy skiadajacy oferte wsp6ing winni przed podpisaniem umowy dostarczy¢ Zamawiajgcemu umowe
regulujaca ich wspolprace.

21. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

1) zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy .

22. Istotne postanowienia umowy

1) istotne postanowienia umowy zawiera zalaczony do specyfikacji wzér umowy - ZAtACZNIK NR 6 do SIWZ.

23. Warunki dokonania zmiany zawartej umowy

1) zamawiajacy przewiduje istotne zmiany postanowieri zawartej umowy w stosunku do tresci oferty,
na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy pod nastgpujacymi warunkami:

Zamawiajacy zastrzega sobie zgodnie z art. 144 ustawy Prawo zaméwier publicznych mozliwos¢ zmiany
postanowien zawartej umowy w zakresie:

- zmiany danych stron ujawnionych w rejestrach publicznych,

- w przypadku obnizenia stawki podatku od towarow | ustug, od dnia wprowadzenia zmiany, wynagrodzenie
ulegnie stosownemu obnizeniu, z tym, ze kwota netto obliczona z uwzglednieniem obowigzujacej w dacie
zawarcia umowy stawki podatku od towardw i ustug nie ulegnie zmianie - wowczas nalezy dokonac zmian cen
jednostkowych ujetych w specyfikaciji asortymentowo-ilosciowej (Zatacznik nr 2 do umowy),

- catkowitego wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu zamowienia zawartego w umowie, w sytuacji wigkszej
ilosci wysylanych przesylek niz oszacowano; w takiej sytuacji mozliwe jest zwigkszenie wartosci zaméwienia.
Zmiany umowy wymagaja formy pisemnej tj. aneksu, pod rygorem niewaznosci.

24. Srodki ochrony prawnej przystugujace Wykonawcy w toku postepowania o udzielenie
zamowienia

1) w niniejszym postepowaniu stosuje sie przepisy dotyczace odwotania i skargi zgodnie z dziatem VI ustawy
pzp.

25. Zataczniki do specyfikaciji

1) ZALACZNIK NR 1 - formularz oferty,

2) ZALACZNIK NR 2 - odwiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu i speinieniu warunkow udziatu
w postepowaniu,

3) ZALACZNIK NR 3 - oswiadczenie o grupie kapitatowej,

4) ZALACZNIK NR 4 - wykaz usiug,
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5) ZALACZNIK NR 5 - Wykaz placowek dostepnych Wykonawcy w celu wykonania zamowienia wraz
z informacja o podstawie dysponowania tymi zasobami,

6) ZALACZNIK NR 6 - wzor umowy,
7) ZALACZNIK NR 7 - o$wiadczenie sktadane na wezwanie zamawiajgcego,

8) ZALACZNIK NR 8 - oswiadczenie o tajemnicy przedsiebiorstwa.

Dyrektor Jednostki

07-11-2017 r. Marek Kuzniewicz

-------------------------------------------------------------

(data i podpis osoby upowaznionej)
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